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Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam
na Univerzite veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach

Smernica 0 slobodnom pristupe k informaciam na Univerzite veterinarskeho lekarstva
a farmacie v KoSiciach (d’alej len ,,smernica®“ a ,,UVLF*) upravuje postup pri poskytovani
informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon") a vyhlasky Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady
nakladov za spristupnenie informécii.

N

Cl1
Vymedzenie pojmov a kompetencie

Univerzita je v zmysle § 2 zakona 0sobou povinnou spristupniovat’ a zverejiiovat’ uréené
informacie.

Ziadatelom je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informacie.
Hromadnym pristupom k informacidm je pristup neobmedzené¢ho okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.
Informaciou je akykol'vek obsah v akejkol'vek forme zaznamenany na akomkol'vek
hmotnom nosic¢i, najmé obsah pisomného zaznamu v listinnej podobe, obsah pisomného
zaznamu ulozeného v elektronickej podobe alebo obsah zaznamu vo zvukovej, obrazovej
alebo audiovizualnej podobe.

Zverejnenou informaciou je informdacia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat’, najmi informécia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici dat
umoziujucom zéapis a uchovanie informacie, uverejnena na tradnej tabuli s moznost'ou
vol'ného pristupu alebo spristupnend pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup.
Sprievodnou informaciou je informécia, ktord tizko suvisi s pozadovanou informéciou,
najméd informacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude
opétovne preskiimana.

Osoba so zmyslovym postihnutim podla tohto zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychava, ktord ma preto obmedzenu schopnost’ pri dorozumievani.
Informacie o univerzite je opravneny poskytovat’ rektor alebo nim povereni zamestnanci
(d’alej len ,,poverena osoba‘). Poverenou osobou pre poskytovanie informacii médiam je
kancelar, poverenou osobou pre ostatné Ziadosti o spristupnenie informacii je kontrolor.
V pripade nepritomnosti poverenej osoby, bude tito stanovend ad hoc podla obsahu
ziadosti.

Zamestnanci organizaénych sucasti univerzity si povinni v pripade potreby poskytnit
st¢innost’ bezodkladne, najneskor do 2 pracovnych dni po doruceni ziadosti od poverenej
osoby.

ClL?2
Prijimanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Ziadost' o spristupnenie informécii je mozné podat’ pisomne, ustne, faxom, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonateInym sposobom. Pre podanie Ziadosti je mozné
pouzit’ formular v prilohe €. 1 tejto smernice.

Ziadost o spristupnenie informacii je mozné podat’ v podatel'ni UVLF a u poverenych oséb,
ktoré o tom informuju rektora. Ziadosti prevzaté zamestnancami inych pracovisk musia byt
dorucené do podatelne ihned po prevzati. Ustne a telefonické ziadosti zaznamena poverena
osoba ako tradny zaznam do formulara v prilohe ¢. 1 tejto smernice.
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Za ziadost’ 0 spristupnenie informacii 0 UVLF sa poklada iba také podanie, ktoré je uréené

UVLF a obsahuje:

— meno, priezvisko a adresu fyzickej osoby ziadatel'a/obchodné meno a sidlo pravnickej
0soby Ziadater’a,

— udaj, ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

— navrhovany sposob spristupnenia informacie.

Ak ziadost’ nema zakonom predpisané naleZzitosti, poverena osoba bezodkladne vyzve

ziadatel'a na doplnenie ziadosti Vv urCenej lehote. Pouéi ziadatel'a aj o tom, ako treba

doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve Ziadatel’ ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre

tento nedostatok spristupnit’, UVLF Ziadost’ odlozi.

CL3
Lehoty na vybavenie ziadosti

Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti uvedené Vv tejto smernici alebo v zakone, UVLF
bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby v urCenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 7 dni,
neuplnu ziadost’ doplnil.

Ziadost o spristupnenie informacii UVLF vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do

8 pracovnych dni odo dila podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti

a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme

podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zdkona, ak tento zdkon neustanovuje inak.

Zo zavaznych déovodov moze UVLF predizit’ lehotu uvedenu v odstavci 2 tohto ¢lanku

najviac vSak 08 pracovnych dni a 015 pracovnych, ak sa spristupiiuje informacia

nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zakona.

Zavaznymi dovodmi su:

— vyhladédvanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo UVLF,
(povinnej osoby vybavujtcej ziadost),

— vyhladdvanie azber vicSiecho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

— preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZene;
lehoty.

Predizenie lehoty UVLF ozndmi Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty
podr’a odstavca 2 tohto lanku. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.
Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, UVLF mdZze bez
zbytoéného odkladu, najneskor vSak do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informécii Ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej
informacie. Ak Ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, UVLF mu ich
spristupni v lehote, ktora zacina plynat’ diiom, ked’ Ziadatel' oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.

Ak UVLF nema pozadované informécie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno

pozadované informacie ziskat’, postupi ziadost’ do 5 dni odo diia dorucenia Ziadosti

povinnej osobe, ktord méd pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost' odmietne
rozhodnutim. Postipenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi. Lehota na vybavenie
ziadosti zacina plynat’ znovu ditom, ked’ povinna osoba dostala postupenu Ziadost'.

Proti rozhodnutiu povinnej osoby 0 odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat

odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na

rozhodnutie o ziadosti.
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Cl 4
Spristupnenie informacie a vybavenie Ziadosti

Informaécie sa spristupiiujil najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosic dat, spristupnenim kopii
predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.
Pri ustnom osobnom podani informacie podpiSe ziadatel tGradny zaznam o obsahu
spristupnenej informéacie vyhotoveny poverenou osobou (priloha ¢. 1).

Ak informéaciu nemozno spristupnit’ spésobom urcenym ziadatelom, poverend osoba
dohodne so Ziadatel'om iny sposob jej spristupnenia.

Ak UVLF poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom uvedenym
v odstavci 1 tohto ¢lanku v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise
(priloha €. 1). Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak UVLF ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie v zakonom
stanovenej lehote, ktoré zasle ziadatel'ovi doporucene do vlastnych ruk. Rozhodnutie
nevydd v pripade odlozenej ziadosti podla § 14 ods. 3 zdkona.

Ak UVLF v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie
a ani informdciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut’ informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa povazuje v tomto pripade treti den
od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

CL5
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu poverenej osoby o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti podl'a § 17 zakona. Odvolanie sa podava poverenej osobe, ktora
rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.

O odvolani proti rozhodnutiu poverenej osoby rozhoduje rektor do 15 dni od doruéenia
odvolania poverenou osobou. Ak Vv tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za defi dorucenia
tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
Rozhodnutie o0 odmietnuti ziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a osobitného
zéakona.

, CL6
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupniuju bezplatne, okrem uhrady vo vyske, ktora nesmie prekroc€it’ vysku
materialovych nakladov na zhotovenie kopii, obstaranie technickych nosi¢ov a s odoslanie
informacie ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so
zmyslovym postihnutim znaSa UVLF.

Ak suma materialovych nakladov za vybavenie ziadosti presiahne 10 eur, UVLF naklady
ziadatel'ovi vyuctuje.

Suma nakladov na thradu sa urcuje podl'a Cennika tovarov, prac a sluzieb poskytovanych
UVLF a ziskané prostriedky st prijmom UVLF. Cennik je zverejneny na www.uvlf.sk
v ¢asti UNIVERZITA — DOKUMENTY — Cennik tovarov a sluzieb.


http://www.uvlf.sk/

Smernica o0 slobodnom pristupe k informaciam
na Univerzite veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach

Naklady podl'a ods. 2 tohto ¢lanku uhradza ziadatel’ o informéciu do 5 dni od oznamenia
vycislenia materialovych nakladov v hotovosti do pokladne UVLF alebo bezhotovostne na
ucet UVLF.
CL7
Evidencia Ziadosti

UVLF vedie evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu

vybavovania ziadosti a idaje o najcastejSie vyziadanych informéciach. Evidencia musi

obsahovat’ najma:

— datum podania ziadosti,

— vyziadanu informaciu a navrhovany sposob jej poskytnutia,

— vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie ziadosti),

— podanie opravného prostriedku.

Poverena osoba UVLF vedie evidenciu ziadosti v elektronickej podobe (priloha ¢. 2), ktoru

po ukonceni roka vytla¢i a prilozi k predmetnym spisom.

CL8
Nespristupnenie informacii

UVLF nespristupni pozadovant informdciu, ktord je utajovanou skutocnostou, bankovym
alebo danovym tajomstvom, ku ktorym ziadatel nema opravneny pristup S uvedenim
odkazu na prislusny pravny predpis.
UVLF nespristupni informacie oznacené ako obchodné tajomstvo. Porusenim alebo
ohrozenim obchodného a bankového tajomstva nie je zverejnenie zmluvy podla § Sa
zéakona.
Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zdznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo prejavov osobnej povahy UVLF spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny
zékon alebo s predchédzajucim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.
Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractivané v informa¢nom
systétme za podmienok ustanovenych v zakone o ochrane osobnych udajov, UVLF
spristupni, len ak to ustanovuje zakon alebo na zéklade predchadzajuceho pisomného
stihlasu dotknutej osoby.
CL9
Obmedzenia pri spristupfiovani informacii

Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava UVLF tak, Ze spristupni poZzadované
informécie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informécii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opradvnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva iba dovtedy, kym
trvd dovod nespristupnenia.

Spristupnenie informacii podl'a tohto zdkona sa nepovazuje za poruSenie povinnosti
zachovavat’ mlc¢anlivost’ podl'a osobitného zakona.

CL 10
Povinné zverejnovanie informacii

Povinne zverejiiované informacie UVLF podl'a § 5 ods. 1 zdkona su:
a) sposob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej Struktury,
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b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informécie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

c) miesto, lehota aspdsob podania opravného prostriedku a mozZnosti stdneho
preskimania fiou vydaného rozhodnutia vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi UVLF dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych UVLF
kond a rozhoduje alebo ktoré¢ upravuju prava a povinnosti fyzickych osdb a pravnickych
0so6b vo vztahu k UVLF,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré UVLF vybera za spravne ukony a sadzobnik
uhrad za spristupfiovanie informacii

st zverejnené na WWw.uvlf.sk v ¢asti VEREINOST — SLOBODA INFORMACII.

Povinne zverejiiované informacie podla § 5 ods. 6 zakona, a to oznaCenie nehnutel'nej veci

vratane bytov anebytovych priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola

vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy, ktoré UVLF previedla alebo presli do vlastnictva
inej osoby neZ organu verejnej moci st zverejnené na Www.uvlf.sk v dasti VEREINOST —

SLOBODA INFORMACII.

Povinne zverejiiované zmluvy podla § 5a su zverejnené na Www.crz.gov.sk.

Udaje o objednavkach a faktarach tovarov, prac a sluzieb pre UVLF v zmysle § 5b st

zverejnené na Www.uvlf.sk v gasti VEREJNOST — ZVEREINOVANIE.

Vnutorné predpisy UVLF st zverejnené na www.uvlf.sk v ¢asti UNIVERZITA —

DOKUMENTY — Vnutorné predpisy a smernice.

CL11
Zavereéné ustanovenia

Vo veciach neupravenych touto smernicou platia ustanovenia vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov.

NeoddeliteI'nou sucast’ou tejto smernice je:

Priloha ¢. 1 — Vzor uradného zadznamu 0 obsahu spristupnenej informécie vyhotoveny
poverenou osobou a Priloha ¢. 2 — Vzor evidencie ziadosti podl'a zakona o slobode
informacii.

Téato smernica je zavdznad pre vSetkych zamestnancov UVLF. Vedici zamestnanci st
povinni stouto smernicou preukdzatelne oboznadmit® vSetkych nimi riadenych
zamestnancov a je zverejnena na webovom sidle UVLF.

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom podpisu.

Diiom nadobudnutia u¢innosti tejto smernice sa rusi VP ¢. 37 Smernica o slobodnom
pristupe k informéaciam na UVLF v KoSiciach zo diia 24.10.2018.

V KosSiciach dna 04.07.2023

prof. MVDr. Jozef Nagy, PhD.
rektor
Univerzity veterinarskeho lekarstva
a farmacie v KoSiciach
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Priloha ¢. 1

Spristupnenie
informacie

ZIADOST

[

URADNY ZAZNAM [

Povinna osoba

Univerzita veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach,
Komenského 73, 041 81 Kosice, ICO: 00397474

meno a priezvisko/

Ziadatel obchodné meno
adresa pobytu/sidlo
telefon/e-mail
Prijaté/zaznamenané | dila | spis. znacka evid. ¢islo
inak
Forma prijatia ustne osobne | telefonicky pisomne faxom mailom O
O O O O I
Obsah
poZadovanych
informacii
PoZadovany spésob | ustne | telefonicky | nahliadnutim | listom | zhotovenim | mailom | faxom | inak
spristupnenia osobne ] do SpiSU ] k(')ple ] ] ]
informacii O O L I e
Podpis ziadatel'a/
zhotovitel'a zdznamu
Vyplni povinna osoba:
Vybavenie Ziadosti odlozenie | postipenie | rozhodnutie
0 spristupnenie rozhodnutie zépisom v spise ziadosti ziadosti 0 odmietnuti
informéacie [ [ [ spristupnenia
O
Datum
Opravny prostriedok
Sposob vybavenia pozadovany [ iny dohodnuty
I
Naklady zaplatene hotovost’ [
(ak presahuji 5 €) dna cet [

Za spravnost’ vybave

nia;

Datum

Poverena osoba

Podpis




UNIVERZITA VETERINARSKEHO LEKARSTVA A FARMACIE V KOSICIACH
Komenského 73, 041 81 Kosice

Priloha ¢. 2
Evidencia zZiadosti podPa zakona o slobode informacii
LIS stanovisko odanie
©o| datum forma |priezvisko/nazov/o adresa /sidlo . L. L. navrhovany sposob |spdsob vybavenia ; zodpovedna P i
] . R ! .. | poZadované informacie . .. R datum poskytol/ | opravného
>C | prijatia | podania bchodné meno Ziadatela poskytnutia Ziadosti osoba ! .
siadatela poznamka | prostriedku






