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1. Vypisanie titulnej strany

1. Napisat’ nazov prace oznagenim textu ,NAZOV ZAVERECNEJ PRACE* a jeho
prepisanim

2. Napisat’ typ prace oznacenim textu ,,Diplomova/Bakaldrska praca* a jeho prepisanim

3. Napisat’ nazov studijného programu, nazov odboru, pracovisko, titul, meno a priezvisko,
vedecko-pedagogicky titul Skolitel’a, titul, meno a priezvisko, vedeckopedagogicky titul
konzultanta prace oznacenim prislu§ného textu a jeho prepisanim (vymazat’ moze Student
len pole ,,Konzultant* v pripade, Ze mu nebol prideleny) pozri ..Metodické usmernenie k
vypracovaniu zavere¢nych prac®.

4. Napisat’ rok odovzdania prace oznacenim textu ,,ROK* a jeho prepisanim

Napisat’ meno Studenta a tituly oznacenim textu ,,titul, meno a priezvisko Studenta“ a jeho

prepisani
,-'.—-.-”-—H-____—_— _——%_H“--\"-q.
(" NAZOV ZAVERECNEJ PRACE
N 54
“\\___ o //

— P

2. Vypisanie Zadania zaverecCnej prace

1. Vypisat’ vSetky pozadované polia v tabulke.
2. Upravit header / hlavicku — dva-krat kliknat’ na Ndzov zaverecnej prace — Meno
Priezvisko a prepisat’, po prepisani stacit’ ESC.

Hiavi¢ka -Sekcia 2- Zadanie zaverecnej price

’ Meno a priezvisko, tituly Studenta ’ ‘

3. Pod’akovanie

Stru¢né pod’akovanie skolitel'ovi, Gstavu / pracovisku za spolupracu.

4. Abstrakt

1. Napisat’ text abstraktu v slovenskom jazyku.
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5. Abstract

1. Napisat’ text abstraktu v anglickom jazyku.

6. Obsah

1. Aktualizacia obsahu: postavit’ sa na poziciu na obsahu, napriklad na Uvod a nasledne
stlacit’ klavesu ,,F9, alebo na samotnom obsahu stlacit’ pravé tla¢idlo mysi a vyberat’

,,2AKtualizovat’ pole“ resp. ,,Update Field“. Nasledne je potrebné vybrat’ ,,Aktualizovat’
cely obsah“ resp. ,,Update entire table* a dat OK.

Obsah

1 NADISUROVENZ st i T 8
LR Nodnis rovan 3o i i s i s e e e R s iy 8
1.1.1.1 Nadpis Uroven 4 b
1.1.1.1.1  Nadpis Uroveii 5 b
2 SUCASNY STAV RIESENEJ PROBLEMATIKY DOMA A V ZAHRANICT ...covvmmmuumenreceennenenns 9
A e e . 9
Update Table of Contents  ? [Nl ™" )
Word is updating the table of contents. Select one =~ mmmmm—m— mm—— e g

of the following options:
ers only 10
......................... PACROPORNET |1,
0K ‘ SIITAT B AR AR S S S S A S e e 10
AAAAAAAA 10
ST INaapIs uroven 10
4 AMCTANTE A DD AAT A MTTANY CTTTAFANTA 11

2. Pre spravnu aktualizaciu obsahu je nutné dodrziavat’ predefinované §tyly pisania textu a
nadpisov kapitol a pod-kapitol (pozri kapitolu 9).

3. Po tplnom ukonceni pisania zaverecnej prace aktualizovat’!!! Pozor pred tym aktualizovat
Zoznamy tabuliek a ilustracii.

7. Zoznam tabuliek a ilustracii

1. Aktualizacia zoznamu je rovnaka ako pri obsahu: postavit’ sa na poziciu na Tabulka, resp.
Obrazok, napriklad na Tabul’ka €.1, resp. Obrazok €.1 a nésledne stlacit’ klavesu ,,F9*,
alebo na samotnom obsahu stlacit’ pravé tlacidlo mysi a vybrat’ ,,Aktualizovat’ pole* resp.
,Update Field*. Nasledne je potrebné vybrat’ ,,Aktualizovat’ cely obsah* resp. ,,Update
entire table* a dat’ OK.

2. Aktualizaciu je potrebné vykonat pre tabul’ky aj obrazky samostatne.
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Zoznam tabuliek a ilustracii

Update Table of Figures > IEE "

Tabul’ézov ta

Word is updating the table of figures. Select one of

Tabulka &. 2: Nazov ta the f_ollowing options: 17

numbers only

ObraSek & PNazov ot [Tk D | | cance 11

Obrazok ¢. 2. Nazov obrazku 17

Oznacovanie tabuliek a ilustrécii rieSia kapitoly 10 a 11.

4. Po uplnom ukonceni pisania zaverecnej prace aktualizovat’!!! a potom aktualizovat’
Obsah!!!

5. V pripade, ze sa automatické tabul’ky obsahov zmaz, je potrebné ich opédtovne vlozit' cez
,,Referencie — VlozZit’ zoznam obrazkov* resp. ,,References Insert Table of Figures®.

8. Zoznam skratiek

1. Vypisat vsetky skratky, ktoré su pouzité v zdvere€nej praci.

2. Pouzivat predvoleny zoznam a) b) c) ....

9. Kapitoly a pod-kapitoly a text zaverecnej prace

1. Pri pisani nadpisov jednotlivych kapitol je potrebné pouzivat’ preddefinované $tyly:
- Nadpis kapitoly: ,,Nadpis kapitoly DP*

- Nadpis Uroven 2: ,»Nadpis uroven 2
- Nadpis Uroven 3: »Nadpis uroven 3
- Nadpis Uroveti 4: ,Nadpis uroven 4
- Nadpis Uroveti 5: ,,Nadpis uroven 5¢

2. Po napisani nadpisu a stla¢eni ENTER sa text automaticky zmeni na §tyl textu ,,Normalny
text DP ZP“, ktorym je potrebné pisat’ samotny text zdverecnej prace:
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Styles

Clear All

Nadpis uroven 2
Nadpis uroven 3
Nadpis uroven 4
adpis uroven 5

Nadpis uroven o

Normal,Normalny text

No Spacing
Heading 1
Heading 2
Heading 3
Heading 4
Heading 5
Heading 6
Title
Subtitle

Caption - Papis zdroja te 72

ez
i adpis kapitoly DP

bl

Normalny text DP ZP T

Normalny text pre vypine T

BEEEEBREEIIE 2

3. Ak je potrebné zmenit’ napr. troveil 3 na Groven 2: postavit’ sa na samotny nadpis trovne

3 a vybrat’ §tyl ,,Nadpis uroven 2, Sablona zmeni $tyl a opravi vsetko ¢islovanie.

10. Oznacovanie tabuliek funkciou ,,Caption*

1. Tabulku oznacit’ a kliknut’ pravym tlacidlom na krizik vl'avo hore, nasledne vybrat’
funkciu ,,Vlozit’ popis...“ resp. ,,Insert caption®:

2. Zobrazi sa dialogové okno
- vybrat' ,,Oznacenie* resp. ,,Label* — Tabulka ¢.
- vybrat’ ,,Umiestnenie* resp. ,,Position — * resp. ,,Above selected Item* - dat’
OK
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Test Test Test Test
Test 1 2 3 4
Test A 2 3 4
Test Caption ?
Test :
Caption:

Tabulkac. 1 I

Options

bel:

Tabuika ¢. V]

Above selected item

osition:

[7] Exclude label from caption

New Label... Delete Label Numbering...

AutoCaption... Cancel

3. Nasledne dopisat’ popis tabulky, teda dat’ ¢iarku a popis tabul’ky:

Tabulkaé. I, Négov tabullyl >
Test  |Test  |Test |Test
Test 1 2 3 4
Test 1 2 3 4
Test 1 2 3 4
Test 1 2 3 4

4. Nasledne je potrebné pod tabul’ku napisat’ zdroj a vybrat’ mu $tyl ,,Caption — Popis

LN
zdroja*:
-k - 7 . 1 " - ky ~o
Tabulka ¢. 1, Nazov tabulky
Test Test Test Test Clear All
Test 1 2 3 4 || Caption - Popis zdroja tz 13| _>
Test 1 2 3 4 Nadpis kapitoly DP fa
Test 1 2 3 4 Nadpis uroven 2 f1a
T 1 2 3 a4 Nadpis uroven 3 fa
www.uvm.sk/nejaka-tabulka html [Dérul}'ﬂj Nadpis uroven 4 fa
Nadnis uroven S Ta

11. Oznacovanie obrazkov funkciou Caption

1. Na obrazok kliknat’ pravym tlac¢idlom na kriZik vl'avo hore, nésledne vybrat’ funkciu
,»VloZit’ popis...“ resp. ,,Insert caption®.
2. Zobrazi sa dialogové okno

- vybrat’ ,,Oznacenie‘ resp. ,,Label” — Obrazok ¢.
- vybrat ,,Umiestnenie“ resp. ,,Position” — , resp. ,,Above selected Item* -
dat’ OK
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S, Caption ?

W
3 ~ Q\t‘ Caption:

- // : o &v |Obra40kc 1 I
0 Options

s Label: \ Obrazok €. D
— - =
\\ '—) @e selected item

D Exclude label from caption
Fnu“ewlabel... ‘ 1 Delete Label ‘ ‘ Numbering... ‘

irAutoCaption... ‘ I} ‘ Cancel ‘

3. Nasledne doplsat opis obrazku, teda dat’ ¢iarku a popis obrazku:

4. Nasledne je potrebné pod obrazok napisat’ zdroj a vybrat’ mu §tyl ,,Caption — Popis

LTS
zdroja“:
Obrazok ¢. 1, Néazov obrazku

Clear All
Caption - Popis zdroja te 1@ >
Nadpis kapitoly DP fa
Nadpis uroven 2

Nadpis uroven 3
Nadpis uroven 4
Nadpis uroven 5

BEEEBIEI

Nadpis uroven 6
Normal,Normalny text 7
Normalny text DP ZP T

@:/Mw.msk/nq‘dy-obmkhﬂn] [ datum Normalny text pre vypine T

No Spacina T

5. Cislovanie obrazkov aj tabuliek je automatické. Po vlozeni obrazkov a tabuliek je

potrebné aktualizovat’ Zoznam tabuliek a ilustracii (vid’ kapitola 7).
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12. Vkladanie tabuliek z MS Excel
1. Oznacit’ tabul’ku v MS Excel a pouzit’ klavesovu skratku CTRL-C.

H o o -
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW ACROBAT
L) [ a wi| = [o
0 b Cut | Calibri A FEEo - BewspTed Ge
g ER Copy ~ N . ‘ ‘
afte ' Format Painter B I U- H- H-A- === & 3= ElMerge&Center ~  §
Clipboard 7] Font 1 Alignment F
A1 - e
A B C D E F G H I J
1
2 1 2 3 4
3 1 2 3 4
1 2 3 4
5 1 2] 3 4

2. Prepnut sa na poziciu kde chceme tabul’ku umiestnit’ v ZP a pouzit’ klavesovu skratku
CTRL-V.

3. Po vloZeni tabul’ky je potrebné vloZit jej popis (kapitola 10).

4. Vo finale tabul’ku naformatovat’ tak ako je odporucané v Sablone.

12. Vkladanie tabuliek v MS Word

1. Tabulku vkladat’ cez funkciu ,,VloZit’ — TabuPka“, resp. ,,Insert — Table*

2. Vybrat' potrebny pocet stipcov a riadkov.
H ©- O = Sablor

G HOME DESIGN ~ PAGELAYOUT  REFERENCES  MAILINGS R
LS ¥ 27N F
B Cover Page e 2 r\\//u =] SmartArt il store W [

1 Blank Page Table Pictures Online Shapes Echan Wikipedia O
—_ Page Break Pictiires .p &4 Screenshot ~ 9 My Apps - ¢ v
Pages Tables IHlustrations Apps N
L 1 A ™ 1
Navigation e Y e

3. Po vlozeni tabul’ky je potrebné vlozit’ jej popis (kapitola 10).

4. Vo finale tabul’ku naformatovat’ tak ako je odporucané v Sablone.
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13. Vkladanie grafov z MS Excel

1. Oznacit’ vytvoreny graf v MS Excel, pouzit’ klavesovu skratku CTRL-C a nésledne vlozit
do MS Word pouzitim klavesovej skratky CTRL-V.

2. Po vlozeni grafu je potrebné vlozit’ jeho popis tak ako pri obrazkoch (kapitola 11)

14. Vkladanie obrazkov

1. Obrazok vkladat’ cez funkciu ,,VloZit’ — Obrazok*, resp. ,,Insert — Pictures*
B H S 0=

FLE ST DESIGN ~ PAGELAYOUT  REFES

B Cover Page~ [_1_' 5] SmartArt

i
[ Blank Page 5 > 1l Chart
i Table \Pictures fOnline Shapes F]
*— Page Break - Pictures ~ ¢+ Screenshot~
Pages Tables IHlustrations
L 1

2. Po vlozeni obrazku je potrebné vlozit’ jeho popis (kapitola 11).

15. Zoznam pouzitej literatury

1. Student v texte odkazuje citicie na Zoznam pouzitej literatury, pri¢om odkazuje na zdroj
citacie. Pozri METODICKE USMERNENIE K VYPRACOVANIU ZAVERECNYCH PRAC (BAKALARSKA,
DIPLOMOVA A DIZERTACNA), RIGOROZNYCH A HABILITACNYCH PRAC. Nasledne v dasti
“Zoznam pouzitej literatury* zapiSe zdroj citovania Vvzmysle vysSie uvedeného
metodického usmernenia - priloha ¢.3.

2. Pre spravne zapisovanie su v Sablone uvedené priklady popisu dokumentov a citacii podla
ISO 690 a ISO 690-2.

3. Format vypisu pouzitej literatury je zadefinovany v §tyle “Zoznam pouzitej literatiry*.
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=]
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| TimesNewRo -[12_~| A" A" | Aa~- & T |4aBbCcz 1 AaBl 11 AaB L11 Aa LLL1 .4 11111 11111 AaBbCel AaBbCel |1. AaBbi| AsBbCd 1 AaBl 1.1 AaF 111 As 1111,

pir
ogsa S - o X, R-F-A- == Zy- o+ | Caption-.. Nedpiske.. Nadpisut.. Nadpisur. Nadpisur.. Nadpisur.. Nedpisur.. TNorm TNormL.. 1 Zoznam..| T Beziia Nadpis adpis2  Nadpis3  Nadpis 4 I
P popioattoma | B T U 7 x, > A EE Cagtior adp ladpi Nadpis ur... Nadpisur.. Nadpisur.. Nadpisur.. TNomil. TNomndl. [TZomam.| TBezriad.. Nadpis1 Nadpis2  Nadp Nadpisd |

Pismo 5 Odsek " Sty 5 Uprowy ~
T R I KACS B TR DR Sk AN YK KT T R DO O e . | )
Styly - x
o Vymazat vietko
Caption - Popis zaroja tz12
Nacpls kapitoly 0P 13
Nacpls uroven 2 .

©

Zoznam poutzitej literatiry Nagpis uroven 3

BENACKA, ] etal A better cosine approximate solution to pendulum equation.
International Jownal of Mathematical Education in Science and Technology. lssN

pog T x
2. BOD zonsat pocs / —

nfor  sacey o ex [5] ©eostene hezindrodni vedecké

ko Ozostvone lich techmologich @
g Jajich| Patom pods e T
: HO v st In Elecion Nadpis 2 m
: ) o it sy Naapis 3 1
] St porom poda 3, n0.3 [cit 2003- ey =

0%‘-1 Ty e Nacpis s 2

< }1 htm>. ISSN

E 15251 2ocum
& 4 HOR| O Redokbioady ® Hems iostku E - .

6. SPEIGHT, ). G. Lange's Handbook of Chemistry. [ontine). London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit 2009.06.10] ISBN 976-1-60119.261-5. Dostopné na intemmete:
EXT KNOVEL DISPLA

2 knovel
5 ¥ bookid=1347& EXT KNOVEL D] EXT KNO
b 7. ST A, J. Principy i ia v s jvede. Tn

revue. ISSN 1335-1982, 2000, roé. 2, €. 3, 5. 8-16.

8. TIMKO, J.— SIEKEL. P. - TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava:
Veda, 2004. 104 5. ISBN §0-224-0834-4.

2 9. ZEMANEK. P. The machines for "green works' in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
2 viticulture. Lednice - Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-
" 7157-524-0 n 267268
st 18 264213195iov  siovendina  Viot ® IE s ¥ + 100

16. Forma textu zaverecnej prace

Zavere€na praca sa vypracliva v Statnom jazyku (slovenskom jazyku), v prvej osobe mnozného
¢isla v minulom cCase. St sthlasom vysokej skoly moze byt’ zaverecnd praca napisana a
obhajovana aj v inom ako §tatnom jazyku

Typ pisma: Times New Roman
Velkost pisma: 12 a je jednotny v celej praci
Riadkovanie: 1,5

Okraje: zlava: 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm

Pozadované nastavenia su prednastavené v Sablone pre pisanie zavereénej prace.
ODPORUCAME STUDENTOM POUZiVAT PREDDEFINOVANE STYLY !
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17. Odporticania

1.
2.

Ukladajte si pracu pri pisani v pravidelnych intervaloch — max. 15 minut

Ukladajte si verzie prace tak aby ste sa vedeli v pripade potrebny vratit k starSej verzii a to
tak, ze ulozite pracu nanovo a ocislujete si subory napr. takto:

- ZP_meno_2014-08-07.docx — verzia zo 7. augusta 2014

- ZP_meno_2014-08-26.docx — verzia z 26. augusta 2014

- ZP_meno_2014-09-05.docx — verzia z 5. septembra 2014

- ZP_meno_final.docx — finalna verzia pre tla¢ ZP

Ukladajte si zdrojové tabulky v Exceli, zdrojové obrazky a zdrojové stubory, ktoré
pouzivate na pisanie ZP do samostatného adresaru tak, aby ste sa k nim vedeli pocas prace
vratit’.

Pokial’ je to mozné pouzivajte nastroje Office 2013.

Pracu piste priamo v Sablone.
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