Univerzita veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach

Organizacny poriadok
Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach

Vnutorny predpis

V sulade so zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov schvalil Akademicky senat Univerzity veterinarskeho
lekarstva a farmacie KoSiciach dia 24.08.2023
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Organizacny poriadok
Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach

ClL1
Zakladné ustanovenia

Organizacny poriadok (dalej len ,,OrP*) je zékladny organizacny predpis Univerzity
veterinarskeho lekarstva a farmécie v KoSiciach (d’alej len ,,UVLF®), ktory je vydany podl'a §
9 ods. 1 pism. @) bod 1. a § 15 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 131/2002 o vysokych Skolach a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o VS*)
a ¢l. 3 Statitu UVLEF. Uréuje v stilade so vieobecne platnymi pravnymi predpismi organizaéné
Clenenie UVLF, jej riadenie, opravnenie zamestnancov konat za UVLF, pdsobnost
organiza¢nych utvarov, ich vzajomné vzt'ahy a s tym suvisiace prava a povinnosti veducich
zamestnancov.

UVLF je samostatnou pravnickou osobou, charakteru verejnopravnej a samospravnej
indtitucie, ktord sa zriaduje a zruSuje zdkonom. Nadriadenym orgdnom je Ministerstvo
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR. V pravnych vztahoch vystupuje vo svojom mene.

Cl.2
Organizacné ¢lenenie UVLF

UVLF sa organizacne ¢leni na:

A) Rektorat

B) Katedry

C) Univerzitnt veterinarnu nemocnicu

D) Vyskumné laboratorium

E) Medicinsky univerzitny park v Kosiciach

F) Samostatné pracoviska, ucelové zariadenia a $kolsky pol'nohospodarsky podnik
G) Zaujmové kluby

H) AGROPODNIK SLAMOZ spol.sr. o.

I) Neinvesti¢ny fond Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v Kosiciach

A)
Rektorat

Rektor
Utvary rektora:
- kanceléaria rektora:
- kancelar
- sekretariat
- hovorca
- kontrolor
Oddelenia:
- préavne a personalne oddelenie (dalej len PPO):
- referat pravny
- referat personalny
- podatelna
- registratirne stredisko
- oddelenie bezpecnosti a krizového riadenia (d’alej len OBKR):
- referat bezpecnosti
- referat krizového riadenia — rezimové pracovisko
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Prorektori

V sulade s usekmi ¢innosti st ustanoveni 5 prorektori:

- prorektor pre vzdelavanie

- prorektor pre vedecko-vyskumnu ¢innost’ a doktorandské stadium
- prorektor pre rozvoj Skoly a hodnotenie kvality

- prorektor pre klinicku ¢innost’ a styk s praxou

- prorektor pre medzinarodné vzt'ahy a internacionalizaciu

Utvary prorektora pre vzdelavanie:
- §tudijné oddelenie (d’alej len SO):

- referat pre Stadium v slovenskom jazyku

- referat pre Stadium v anglickom jazyku

- referat evidencie a socidlnej podpory Studentov
- Studentské domovy

Utvary prorektora pre vedecko-vyskumni ¢innost’ a doktorandské §tadium:
- referat vedecko-vyskumnej ¢innosti

- referat pre doktorandské stadium

- referat pre vedecké aktivity a podporné sluzby MediParku KoSice

- laboratorium biomedicinskej mikrobioldgie a imunologie

- experimentalny zverinec

- Centrum excelentnosti pre ndkazy zvierat a zoon6zy

- univerzitna kniznica a edi¢né stredisko

- Narodné referencné laboratérium pre pesticidy

- spolocné pracovisko IVVL a UVLF pre senzoricku analyzu potravin

Utvary prorektora pre rozvoj §koly a hodnotenie kvality:

- referat hodnotenia kvality

- oddelenie informacnych a komunika¢nych technoldgii (d’alej len OIKT):
- referat centralnych aplika¢nych systémov
- referat vypoctovej techniky a sieti

Utvary prorektora pre klinick &innost a styk s praxou:

- referat pre klinicku ¢innost’ a styk s praxou

- centrum klinickych zrué¢nosti (dalej len CKZ)

- jazdecky areal

- ucelové zariadenie pre chov a choroby zveri, ryb a véiel v Rozhanovciach
- univerzitnd lekaren

- univerzitny bitiinok

Utvary prorektora pre medzinarodné vztahy a internacionalizaciu:
- referdt pre medzinarodné vztahy
- referat pre mobility

c) Kvestor

Utvary kvestora:

- Oddelenie ekonomiky (d’alej len OE):
- referat finanéného uctovnictva
- referat rozpocCtu a kontrolingu
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- referat odbytu

- referat miezd

- referat pracovnych ciest
- Oddelenie prevadzky a investicii (dalej len OPI):

- referat investicii

- referat prevadzky
- Projektové oddelenie (d’alej len PO):

- referat projektov financovanych zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej tnie a

ostatnych finanénych mechanizmov

- referat projektov z narodnych a medzinarodnych grantovych schém
- Oddelenie verejného obstaravania (d’alej len OVO):

- referat verejného obstaravania

- referat pre nakup

B)
Katedry

Katedra morfologickych disciplin

Katedra biologie a fyziologie

Katedra mikrobiologie a imunologie

Katedra epizootologie, parazitoldgie a ochrany spolo¢ného zdravia
Katedra vseobecnych kompetencii

Katedra chémie, biochémie a biofyziky

Katedra farmaceutickej technolégie, farmakognoézie a botaniky
Katedra lekarenstva a socialnej farmacie

Katedra farmakologie a toxikologie

10. Katedra hygieny, technolédgie a zdravotnej bezpecnosti potravin
11. Katedra vyzivy a chovu zvierat

12. Katedra chovu a chordb zveri, ryb a v¢iel, ekoldgie a kynoldgie
13. Katedra verejného veterinarskeho lekarstva a welfare zvierat

©CoNo~wWNE

C)
Univerzitna veterinarna nemocnica

Univerzitna veterindrna nemocnica (d’alej len ,,UVN®) je klinické, vzdeldvacie a
vyskumné pracovisko zlozené z piatich klinik:
Klinika malych zvierat
Klinika vtakov, exotickych a vol'ne Zijucich zvierat
Klinika prezavavcov
Klinika osipanych
Klinika koni

asrLONE

D)
Vyskumné laboratorium

1. Laboratérium biomedicinskej mikrobioldgie a imunolégie
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E)
Medicinsky univerzitny park v Kosiciach

UVLF je sucast'ou Medicinskeho univerzitného parku v Kosiciach.

Medicinsky univerzitny park v Kosiciach vznikol na zadklade zmluvy o partnerstve uzatvorenej
dia 4.7.2013 medzi Univerzitou Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach, Univerzitou veterinarskeho
lekarstva a farmacie v Kosiciach, Neurobiologickym ustavom Slovenskej akadémie vied a
Technickou univerzitou v Kosiciach.

UVLF sa v ramci Medicinskeho univerzitného parku v KoSiciach podiela na realizacii
aplikovaného vyskumu v oblasti zoondzy a vyznamnych infekénych chorob.

F)
Samostatné pracoviska, ucelové zariadenia a Skolsky pol'nohospodarsky podnik

Samostatné pracoviska:

a) Centrum klinickych zru¢nosti

b) Experimentalny zverinec

¢) Centrum excelentnosti pre nakazy zvierat a zoondzy

d) Narodné referenéné laboratorium pre pesticidy (na zaklade zakona ¢&. 295/2007 Z. z. 0
rastlinolekdrskej starostlivosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov)

e) Spolo¢né pracovisko IVVL a UVLF pre senzorickt analyzu potravin

f) Univerzitny bitinok

Ucelové zariadenia:

a) Ucelové zariadenie pre chov a choroby zveri, ryb a véiel v Rozhanovciach

b) Jazdecky areal

¢) Studentské domovy

d) Univerzitna kniznica a edi¢né stredisko

e) Univerzitna lekaren

Skolsky pol'nohospodarsky podnik, n. o., (SPP, n. 0.) so sidlom Hlavna 94, 076 64 Zemplinska

Teplica, je v zmysle § 38 zikona o VS samostatna pravnicka osoba, pri¢om UVLF je jeho

jedinym zakladatel'om.

G)
Zaujmové kluby
Flora klub
Klub AQUA-TERA
Kynologicky klub

Klub polovnickej kynologie

IVSA Slovakia (Medzinarodné zdruZenie veterinarnych Studentov, Slovensko)
Chovatel’sky klub

Kynologicky klub DARCO

Klub chovatel'ov malych cicavcov a exotickych vtakov

Klub sokoliarstva a rehabilitacie dravcov

. Mineralogicky klub

. Vcelarsky klub

. Klub Hygiena Alimentorum

. Klub starostlivosti o macky

. Spolok koSickych Studentov farmacie
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H)
AGROPODNIK SLAMOZ, spol.sr. o.

UVLF je jedinym spolo¢nikom spolo¢nosti AGROPODNIK SLAMOZ, spol. s r. 0., so sidlom
Hlavna 480, 076 64 Zemplinska Teplica, ICO: 36 204 447, zapisanej v Obchodnom registri
Okresného sudu Kosice I, oddiel: Sro, vlozka ¢islo 12249/V.

Spolo¢nost’ bola zaloZena spolocenskou zmluvou zo diia 19.1.2001 a dodatku zo diia 5.2.2001
podla § 105 a nasledujucich ustanoveni zédkona ¢. 513/91 Zb. v zneni zdkona ¢. 11/1998 Z. z.

1)

Neinvesti¢ny fond Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie v KoSiciach

UVLF je zriadovatel'om Neinvesti¢éného fondu Univerzity veterinarskeho lekarstva a farmacie
v Kosiciach so sidlom Komenského 68/73, 040 01 Kogice - Sever, ICO: 31256295, zapisaného
v Registri neinvesticnych fondov Ministerstva vnutra Slovenskej republiky, registra¢né ¢islo:
VVS/40/NF.

Neinvesti¢ny fond Univerzity veterinarskeho lekéarstva a farmécie v KoSiciach ma za ciel
podporit’ praktické vzdelavanie domacich a zahraniénych Studentov v ramci akreditovanych
Studijnych programov poskytovanych univerzitou ako verejnou vysokou skolou na vsetkych
stupiioch vzdelavania, podporit’ zdujmové aktivity Studentov stvisiace s veterindrnou
problematikou na akademickej pode a ochranu zivotného prostredia.

POSTAVENIE, PRAVOMOC A RIADENIE UVLF

CL3
Rektor

Rektor je Statutarnym organom UVLF, riadi ju, zastupuje a kona v jej mene. Rektor zodpoveda

za svoju ¢innost’ Akademickému senatu UVLF (d’alej len ,,AS UVLF*) a Spravnej rade UVLF

(d’alej len ,,SpR UVLF*), ak zakon neustanovuje inak. Rektor okrem pdsobnosti stanovene]

zakonom riadi prorektorov a kvestora, uklada im ulohy a kontroluje ich ¢innost’. Rektor priamo

riadi utvary rektora a oddelenia podl'a Cl. 2 ¢ast” A) pism. a) tohto OrP. Rektor d’alej priamo

riadi aj d’alSich veducich zamestnancov v zmysle tohto OrP a ostatnych vnutornych predpisov

UVLF (napr. veducich katedier a prednostov klinik v zmysle ¢1. 9 ods. 6 tohto OrP, vedtuceho

vyskumného laboratéria v zmysle ¢l. 12 tohto OrP, veducich a riaditelov samostatnych

pracovisk a ucelovych zaradeni v zmysle ¢l. 14 tohto OrP). Prostrednictvom prorektorov a

kvestora delegovane riadi veducich pracovisk UVLF.

Pravne postavenie rektora je upravené v ustanoveni § 10 zakona o VS a Statute UVLF.

Rektor:

a) je predsedom Vedeckej rady UVLF,

b) predklada navrhy na schvalenie alebo prerokovanie v AS a v SpR UVLF,

€) v rozsahu svojej posobnosti riadi prorektorov, kvestora, kancelara, riaditel'ov a veduacich
stCasti univerzity, kontroluje ich ¢innost’ a uklad4 im opatrenia na odstranenie nedostatkov,

d) riadi veducich utvarov, ktori st v jeho priamej posobnosti,

e) schvaluje smernice a vydava prikazy rektora,

f) v stéinnosti s AS UVLF schvaluje a vydava vnutorné predpisy UVLEF,

g) uzatvara pracovno-pravne vztahy v mene UVLF so vSetkymi jej zamestnancami,

h) vymentiva a odvolava riaditela Skolského pol'nohospodarskeho podniku, n. o.,

1) vymenuva a odvolava konatela AGROPODNIKU SLAMOZ, spol sr. 0.,
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J) vymenuava a odvolava zodpovednych garantov zaujmovych klubov uvedenych v ¢l. 2 G).
Rektor zodpoveda najma za:

a) vypracovanie a realizaciu dlhodobého zameru rozvoja univerzity,

b) koncepciu rozvoja vzdelavacej ¢innosti,

¢) koncepciu rozvoja vedecko-vyskumnej ¢innosti,

d) koncepciu rozvoja klinickej ¢innosti,

e) vnutorny systém zabezpecovania kvality,

f) zahrani¢nt spolupracu,

g) hospodarenie univerzity,

h) personalnu politiku a systemizaciu pracovnych miest.

Plat rektora za vykon jeho funkcie uréuje SpR UVLF na navrh jej predsedu. Na zaklade
rozhodnutia SpR UVLF kvestor oznami rektorovi vysku a zlozenie jeho funkéného platu.
Uvizok rektora v akademickej funkecii je 1,0. Rektor moze vykonavat pedagogicku ¢innost’ v
stlade so zakonom.

Cl 4
Prorektori

Prorektori vo svojej oblasti a v rozsahu stanovenom rektorom a tymto OrP konajii v mene

univerzity a na zaklade delegovanej pravomoci riadia pracoviska UVLEF.

Pravne postavenie prorektorov je upravené v ustanoveni § 10 ods. 10 zakona o VS. Prorektori

riadia Gtvary UVLF tak, ako st uvedené v ¢l. 2 A) pism. b).

Funkcia prorektora je nezlucitel'na s funkciou prednostu kliniky, vediiceho katedry, vedacich

a riaditel'ov ucelovych zariadeni, veduceho vyskumného laboratoria, ako aj s vykonom d’alsich

funkcii podla zdkona o vysokych Skolach, s vynimkou docasného poverenia na vykon tychto

funkcii, najdlhsie na 6 mesiacov.

Prorektor pre vzdelavanie je zodpovedny najmai za:

a) riadenie Studijného oddelenia a jeho ¢innost,

b) vzdelavanie Vv Studijnych programoch spajajucich prvy a druhy stupen vysokoskolského
vzdelavania v slovenskom i anglickom jazyku,

C) zabezpecenie rigoréznych konani,

d) cinnost’ Studentskych domovov,

e) pripravu studijnych planov v studijnych programoch UVLF,

f) tvorbu strategickych a rozvojovych dokumentov UVLF pre oblast’ vzdelavania,

g) vyucbu v akreditovanych Studijnych programoch,

h) pripravu rozvrhu hodin a koordinaciu planovanych procesov vyucby,

1) pripravu a priebeh prijimacieho konania,

J) modernizaciu obsahu, metdd, prostriedkov a organizaciu vzdelavacieho procesu,

k) koordinaciu vzdelavacej ¢innosti katedier, klinik, vyskumného laboratoria,

I) riadenie tvorby Studijnej literatary, uebnych a metodickych pomdcok vypracovanych
pracoviskami UVLF,

m) organizaciu konferencie SVOC,

n) koordinaciu tvorby novych studijnych programov,

0) systematické vyhodnocovanie plnenia tloh vo vzdelavacej ¢innosti,

p) spracovanie hlavnych uloh vzdelavacej ¢innosti do sprav,

q) realizaciu vysledkov vedeckého vyskumu orientovaného na rieSenie efektivnosti a kvality
vzdelavacej ¢innosti vo vyucbe na UVLF,

r) realizaciu zaverov vedeckej rady v oblasti vzdelavacej ¢innosti,

S) spracovanie a priebeznu realizaciu koncepcie vzdelavacej ¢innosti,
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t) vytvaranie optimalnych podmienok pre S$tidium, ubytovanie, stravovanie a klubovi
¢innost’ Studentov na UVLF,

u) riadenie zaujmovych klubov a ich zodpovednych garantov,

V) iné tlohy, ktorymi ho poveri rektor.

Prorektor pre vedecko-vyskumnu ¢innost’ a doktorandské $tadium je zodpovedny najmé za:

a) riadenie a Cinnost’ referatu vedecko-vyskumnej cCinnosti, referatu pre doktorandské
Stadium, referatu pre vedecké aktivity a podporné sluzby MediParku Kosice,

b) vzdelavaciu ¢innost’ v tretom stupni $tudia v slovenskom i anglickom jazyku,

€) organizaciu vedecko-vyskumnej ¢innosti katedier a klinik,

d) organizaciu vedecko-vyskumnej ¢innosti vyskumného laboratoria uvedeného v ¢l. 2 D),

e) organizaciu vedecko-vyskumnej c¢innosti Vramci Medicinskeho univerzitného parku
v Kosiciach,

f) pripravu rokovania vedeckej rady a organizaciu jej priebehu vratane vyhotovenia zapisnice
z rokovania vedeckej rady a pripravy ostatnych pisomnych materidlov suvisiacich s jej
¢innost’ou,

g) organizacné zabezpecenie zvySovania profesionalnej kvalifikacie zamestnancov,

h) habilita¢né a inaugura¢né konania,

i) konania v suvislosti s vedeckym kvalifikaénym stupiiom Ila,

J) chod Internej grantovej agentury,

k) chod a ¢innost’ Experimentalneho zverinca,

[) chod Centra excelentnosti pre nakazy zvierat a zoondzy,

m) chod Narodného referen¢ného laboratdria pre pesticidy a Spolo¢ného pracoviska IVVL a
UVLF pre senzorickt analyzu potravin,

n) chod Univerzitnej kniznice a edi¢ného strediska UVLF,

0) riadenie redakcie ¢asopisu Folia Veterinaria, jeho vydavanie a zvysovanie jeho kvality,

p) riadenie redakcie Casopisu Folia Pharmaceutica Cassoviensia, jeho vydavanie a zvySovanie
jeho kvality,

g) iné lohy, ktorymi ho poveri rektor.

Prorektor pre rozvoj Skoly a hodnotenie kvality je zodpovedny najmi za:

a) riadenie a ¢innost referatu hodnotenia kvality,

b) procesy hodnotenia kvality,

c) cinnost’ oddelenia informaénych a komunika¢nych technologii,

d) pripravu strategickych materialov suvisiacich s rozvojom UVLF,

e) aktivity suvisiace s rozvojom UVLF,

f) koordinaciu pripravy vyro¢nych sprav o ¢innosti UVLF,

g) pripravu vyroénych sprav o hodnoteni kvality na UVLF,

h) organizac¢né zabezpecenie bodového hodnotenia tvorivych pracovnikov UVLF,

i) pripravu rozpisu finanénych prostriedkov na zabezpecenie vyucby,

J) realizaciu dotaznikovych prieskumov a hodnotenia zamestnanca vedicim zamestnancom,

K) procesy hodnotenia univerzity na narodnej a medzinarodnej trovni,

[) iné ulohy, ktorymi ho poveri rektor.

Prorektor pre klinicku ¢innost’ a styk s praxou je zodpovedny najmai za:

a) riadenie a ¢innost’ referatu pre klinicku ¢innost’ a styk s praxou,

b) cinnost’ Univerzitnej veterinirnej nemocnice,

c) koordinéciu klinickej ¢innosti v spolupraci s prednostami klinik,

d) ¢&innost Uéelového zariadenia pre chov a choroby zveri, ryb a véiel v Rozhanovciach,

e) cinnost’ ucelového zariadenia Jazdecky areal UVLF,

f) vypracovanie vyro¢nych sprav o klinickej ¢innosti,

g) chod a ¢innost’ centra klinickych zru¢nosti,
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h) chod a ¢innost’ univerzitného bitinku,

1) chod a ¢innost’ univerzitnej lekarne,

J) spolupracu a vystupovanie v mene UVLF vo vzt'ahu k TJ Slavia UVLF,

K) spolupracu a vystupovanie v mene UVLF vo vztahu k neziskovej organizacii Skolsky
pol'nohospodarsky podnik, n. 0., a AGROPODNIKU SLAMOZ, spol. sr. 0.,

I) odbornt komunikaciu s laickou a odbornou verejnost'ou v klinickej oblasti,

m) iné tlohy, ktorymi ho poveri rektor.

Prorektor pre medzinarodné vzt'ahy a internacionalizaciu je zodpovedny najma za:

a) riadenie a ¢innost’ referatu pre medzinarodné vzt'ahy a referatu pre mobility,

b) koordinaciu zmluvnej spoluprace UVLF so zahranicnymi vysokymi $kolami,
medzindrodnymi nevlddnymi organizdciami a ostatnymi zahrani¢énymi partnermi,

¢) koordinaciu programov medzinarodnej spoluprace a hladanie moznosti zapajania sa
pracovisk UVLF do tychto programov,

d) koordindciu a hladanie moznosti $tudia Studentov UVLF v zahrani¢i a zahrani¢nych
Studentov na UVLF (ERASMUS+, CEEPUS a in¢),

e) koordinaciu a spolupracu s narodnymi kancelariami a agentirami pre medzinarodna
spolupracu v SR,

f) ucast UVLF v medzinarodnych zdruzeniach univerzit,

g) zabezpecenie a organizaciu letnej $koly UVLF,

h) zabezpecenie a organizaciu detskej univerzity,

i) vedenie agendy v stvislosti s univerzitou treticho veku,

J) spolupracu a vystupovanie v mene UVLF vo vzt'ahu k IVSA Slovakia,

K) spolupracu a vystupovanie v mene UVLF vo vztahu k Spolku koSickych Studentov
farmacie,

[) iné alohy, ktorymi ho poveri rektor.

CL5
Kvestor

Pravne postavenie kvestora je upravené v ustanoveni § 14 zikona o VS.

Kvestor je vedicim zamestnancom UVLF, zabezpecuje a zodpoveda za hospodarsky a

administrativny chod UVLF a kond v jej mene v rozsahu ur¢enom rektorom.

Kvestor je priamo podriadeny rektorovi.

Kvestor na zverenom useku riadi vediicich zamestnancov a vykonava d’alSie riadiace ¢innosti,

na ktoré ho splnomocnil rektor.

Kvestor je zodpovedny najma za:

a) pripravu finanénych planov, finan¢né a materialne zabezpecenie UVLF,

b) zabezpecenie rozpisu schvalenych planov a dotacii na katedry, kliniky, vyskumného
laboratdria, samostatnych pracovisk, ucelovych zariadeni a zaujmovych klubov, pri¢om
koordinuje ich plnenie a pripravuje navrh potrebnych zmien,

c) dodrziavanie finan¢ného hospodarenia UVLF v stlade s platnymi pravnymi predpismi,

d) zabezpecovanie a vykonavanie hospodarskej a spravnej ¢innosti,

e) pripravu podkladov pre rozhodnutia rektora, vedenia UVLF, akademickych funkcionarov
a akademickych organov Skoly,

f) pripravu a realizaciu investi¢nej Cinnosti, prevadzku a udrzbu objektov, energetické
hospodarstvo,

g) spravu hnutel'ného a nehnutelného majetku, prendjom a likvidaciu neupotrebitelného
majetku, vypracovanie planov odpisov majetku UVLF,
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h) pripravu a spravu agendy v oblasti organizacie a riadenia,

1) agendu a organizovanie procesu verejného obstaravania,

J) tvorbu stratégie rozvoja l'udskych zdrojov a mzdovej politiky UVLF,

K) iné ulohy, ktorymi ho poveri rektor.

Utvary priamo riadené kvestorom st oddelenie ekonomiky, oddelenie prevadzky a investicii,
projektové oddelenie a oddelenie verejného obstaravania.

Kvestora vymenuva do funkcie rektor. Z funkcie ho odvolava rektor. Dovodom pre odvolanie
kvestora z funkcie je napriklad pravoplatné odsudenie za umyselny trestny ¢in, poruSenie
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov suvisiacich s vykonom prace, porusenie vnutornych
predpisov UVLF alebo pokynov nadriadenych, ak tento OrP osobitne neustanovuje inak.

CL6
Kancelar

Kancelar riadi a zabezpec€uje organizacnu a administrativnu ¢innost’ kancelérie rektora.

Kancelar najma:

a) podiel'a sa na koncep¢nej ¢innosti v rozsahu vymedzenom rektorom a priprave materialov
v spolupraci s prorektormi a kvestorom vo vztahu k MSVVa$ SR a inym organom,

b) zabezpeCuje kontakty rektora s internym akademickym a neakademickym prostredim,

€) zabezpecuje podujatia organizované na UVLF z protokolarneho hl'adiska,

d) spractva masmedialnu politiku a koordinuje vystupy k verejnosti,

e) spolupracuje na priprave a realizacii marketingovych aktivit UVLF,

f) zodpoveda za uchovavanie informacii o vyznamnych udalostiach UVLF za prislusny
kalendarny rok,

g) na zaklade pokynov rektora riadi sekretariat a hovorcu,

h) uskutoc¢niuje priebezné sledovanie tlace a médii a ostatnych komunika¢nych prostriedkov
vo vzt'ahu k akademickému prostrediu vSeobecne a vo vztahu k UVLF,

1) plni iné ulohy, ktorymi ho poveri rektor.

Cl.7
Rektorat

Rektorat je vykonny organiza¢ny utvar UVLF. Pozostdva z Utvarov priamo riadenych
rektorom, prorektormi a kvestorom. Rektorat UVLF cez svoje pracoviska realizuje rozhodnutia
organov akademickej samospravy a zabezpecuje plnenie tloh a chod UVLF.

Odborné rektoratne pracoviska st uvedené v ¢l. 2 A) tohto OrP.

CL8
Veduci zamestnanci

Veduci zamestnanci UVLF su veduci rektoratnych oddeleni, vedici katedier, prednostovia
klinik, vedaci vyskumného laboratoria, veduci samostatnych pracovisk, vedtci a riaditelia
ucelovych zariadeni UVLF a d’al$i vedaci zamestnanci, o ktorych to ustanovi tento OrP alebo
Pracovny poriadok UVLF.

Veduci zamestnanec je zodpovednym veducim prislusného pracoviska UVLF a za svoju
¢innost’ zodpoveda rektorovi.

Veducich rektoratnych oddeleni vymenuva rektor na zaklade vyberového konania.
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Veducich katedier a prednostov klinik vymentiva rektor na zaklade vyberového konania. Z
funkcie ho odvolava rektor. Funkéné obdobie veduceho katedry a prednostu kliniky je najviac
4-rocné.

Veduceho vyskumného laboratoria, veducich samostatnych pracovisk a veducich ucelovych
zariadeni vymenuva rektor na zaklade vyberového konania. Z funkcie ich odvolava rektor.
Funkéné obdobie vediiceho vyskumného laboratoria, veducich samostatnych pracovisk a
veducich ucelovych zariadeni je najviac 4-ro¢né.

Veducich utvarov priamo riadenych kvestorom vymentiva rektor na zaklade navrhu kvestora.
Kvestor dava navrh na vymenovanie veduceho zamestnanca rektorovi na zaklade vysledku
vyberového konania na vediceho ttvaru priamo riadeného kvestorom.

Kvestor dava navrh na odvolanie vediiceho nim priamo riadeného utvaru rektorovi.

Riaditel SD riadi SD, ktoré zastupuje a kona v ich mene. Za vykon funkcie zodpoveda
rektorovi. Spdsob riadenia SD obsahuje Organizaény poriadok SD, ktory podlieha
predchadzajiicemu pisomnému schvaleniu rektora UVLF. Riaditela SD vymentiva do funkcie
rektor na zaklade vysledkov vyberového konania. Riaditela SD odvolava z funkcie rektor.
Veducich zamestnancov uvedenych v bode 1 a bode 3 tohto ¢lanku odvolava z funkcie rektor.
Dovodom na odvolanie z funkcie je najmi pravoplatné odstidenie za umyselny trestny ¢in,
porusenie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov suvisiacich s vykonom prace, porusenie
vnutornych predpisov UVLF alebo pokynov nadriadenych, ak tento OrP osobitne neustanovuje
inak.

CL9
Katedry, kliniky

Zakladnymi organizaénymi jednotkami UVLF pre vzdeldvaciu, vedeckl a vyskumnu ¢innost’
su katedry a kliniky. Ciel'avedome pripravuju Studentov pre potreby praxe a zabezpec€uji rozvoj
Studijnych programov a vednych odborov najmi na zaklade vedeckého badania. Pri plneni
svojho poslania spolupracuji najmé so vzdelavacimi a odbornymi pracoviskami doma a v
zahranici.

Katedry a kliniky st uvedené v ¢l. 2 B) a C) tohto OrP.

Na katedrach a klinikach pdsobia vysokoSkolski ucitelia, vyskumni pracovnici, doktorandi a
ostatni zamestnanci. VysokoSkolski ucitelia posobia vo funkciach profesor, host'ujuci profesor,
docent, odborny asistent, asistent a lektor.

Katedry a kliniky zriad’'uje rektor po schvaleni v AS UVLF a SpR UVLF.

Na zaciatku akademického roku katedra a klinika vypracuje:

a) program ¢innosti katedry, resp. kliniky,

b) ucebné osnovy a spdsob ich realizacie.

Cinnost katedry a kliniky riadi veduci katedry a prednosta kliniky, ktory je v priame;j riadiacej
pdOsobnosti rektora.

Na katedry a kliniky medicinskeho zamerania sa funkcia vediiceho katedry a prednostu kliniky
obsadzuje absolventom veterindrnej mediciny, ktory spiiia kvalifikaéné predpoklady pre vykon
veducej funkcie.

Ak si to vyzaduje charakter vzdelavacej, vedecko-vyskumnej ¢innosti alebo terapeutickej
¢innosti, katedry sa moézu Clenit’ na pracoviska a laboratoria, kliniky sa mézu Clenit’ na
pracoviska a ambulancie, ak tak urcia ich organiza¢né poriadky.
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CL 10
Veduci katedry, prednosta kliniky

Veduci katedry a prednosta kliniky riadi, organizacne zabezpecuje a kontroluje ¢innost katedry
a kliniky a za svoju ¢innost’ zodpoveda rektorovi.

Veduci katedier a prednostovia klinik st zodpovedni za Gcelné vyuZzivanie finanénych a
materidlnych prostriedkov na katedre, resp. klinike a zabezpecuju ich ochranu.

Veduci katedier a prednostovia klinik predkladaju kvestorovi pisomne odovodnené poziadavky
na financné zabezpecenie a materialno-technické vybavenie katedry, resp. kliniky, ktoré nie su
schopné zabezpecit’ z pridelenych rozpoctovych zdrojov.

. Najmenej raz za semester zvolavaji zasadnutie katedry, resp. kliniky, kde st prerokovavané
otazky suvisiace s ¢innostou katedry a kliniky a zapisy predkladaju rektorovi UVLF. Na
zasadnuti sa zucastiiuju vSetci vysokoskolski ucitelia, vyskumni pracovnici a doktorandi. Na
zasadnutie mozu byt prizvani ostatni zamestnanci katedry a kliniky.

Veduci katedry a prednosta kliniky na zabezpecenie riadnej ¢innosti v ¢ase svojej nepritomnosti
dlhsej ako 3 pracovné dni urcuji svojho zastupcu a rozsah jeho pravomoci v ¢ase zastupovania.
Veduci katedry a prednosta kliniky plni d’alSie ulohy, ktorymi ho poveri rektor, podla
ustanoveni zdkona o VS a d’alsich suvisiacich predpisov a nariadeni, ako aj ulohy vyplyvajice
zo Statitu UVLF.

Cinnost’ vediiceho katedry a prednostu kliniky je hodnotena najmenej raz za funkéné obdobie
rektorom UVLF. Vysledky hodnotenia a zavery si zverejnené na zasadnuti katedry a kliniky.
Postavenie a pravomoc katedier a klinik bliZ§ie upravuju ich organizacné poriadky, ktoré
podliehajt predchadzajicemu pisomnému schvaleniu rektorom UVLF.

ClL 11
Rada katedry, rada kliniky

Rada katedry, resp. rada kliniky je poradny organ veduceho katedry v oblasti vzdelavacej,
vedecko-vyskumnej a riadiacej. Rada katedry v spolupraci s veducim katedry pripravuje a
schval'uje plan verejného obstaravania a rozpocet katedry. Na klinike plni uvedené Glohy rada
kliniky ako poradny organ prednostu kliniky v oblasti vzdelavacej, vedecko-vyskumnej a
riadiacej.

Clenov rady katedry a rady kliniky poveruje a odvolava rektor na navrh vediceho katedry a
prednostu kliniky.

Rada katedry sa sklada z veduceho katedry a z d’alSich €lenov, ktorymi st vysokoskolski
ucitelia a vedecki pracovnici zastupujuci pracoviska katedry. Rada kliniky sa skladd z
prednostu kliniky a z d’alSich ¢lenov, ktorymi su vysokoSkolski ucitelia, pripadne vedecki
pracovnici zastupujuci pracoviska a ambulancie kliniky. Rada ma spravidla najmenej 3 ¢lenov.
Rada a jej €lenovia plnia tlohy, ktorymi ich poveri prislusny veduci katedry, resp. prednosta
Kliniky.

Postavenie a pravomoc rady bliZSie upravuju organizané poriadky katedier a klinik UVLF,
ktoré podliehaju predchadzajicemu pisomnému schvaleniu rektorom UVLF.

ClL 12
Veduci vyskumného laboratoria

Veduci vyskumného laboratéria riadi vyskumné laboratérium v rozsahu uréenom rektorom, a
sucasne mu zodpoveda za svoju ¢innost’.
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Veduci vyskumného laboratoria zodpoveda za Gcelné vyuzivanie finan¢nych a materialnych
prostriedkov pracoviska a zabezpecuje ochranu majetku.

Veduci vyskumného laboratoria na zabezpecenie riadnej ¢innosti v Case svojej nepritomnosti
pisomne urci svojho zastupcu a rozsah jeho pravomoci v ¢ase zastupovania. Pisomné poverenie
na zastupovanie zasiela rektorovi. Prorektorov a kvestora 0 tomto povereni informuje
elektronickou postou.

Veduci vyskumného laboratéria riadi a koordinuje vedecko-vyskumny proces pracoviska v
spolupraci s ostatnymi pracoviskami UVLF v intenciach dlhodobého zameru a napliiania aloh
vedeckého parku.

Veduci vyskumného laboratoria plni vedecko-vyskumné tlohy zaddvané prorektorom pre
vedecko-vyskumnu ¢innost’ a doktorandské Stadium.

Cl.13
Tajomnik katedry a kliniky

Tajomnika katedry a kliniky poveruje a odvoldva rektor na navrh veduceho katedry alebo
prednostu Kliniky po predchadzajucom prerokovani v pracovnom kolektive katedry a kliniky.
Tajomnik katedry a kliniky organiza¢ne zabezpecuje zasadnutia katedry a kliniky, spracovava
zdznamy zo zasadnuti katedry a kliniky, v spolupréci s veducim katedry a prednostom kliniky
pripravuje podklady pre plan a rozpocet za katedru a kliniku.

Plni d’alSie tlohy, ktorymi ho poveri veduci katedry a prednosta kliniky.

ClL 14
Samostatné pracoviska, ucelové zariadenia a ziujmové kluby

Samostatné pracoviska a ucelové zariadenia UVLF st vzdelavacie, vedecké, vyskumné,

vyvojové, informa¢né a hospodarske pracoviska s pdsobnost'ou vV ramci celej univerzity.

Samostatné pracoviska a i¢elové zariadenia zriad’uje rektor podla § 10a ods. 1 pism. b) zakona

o0 VS po schvaleni AS UVLF a SpR UVLF.

Cinnost samostatnych pracovisk a u¢elovych zariadeni ako su¢asti UVLF riadi veduci

samostatného pracoviska, veduci alebo riaditel’ u¢elového zariadenia, ktory je zodpovednym

veducim prislusného samostatného pracoviska a je v riadiacej pdsobnosti rektora a prorektorov.

Podrobnejsiu  vnutornu Strukturu samostatnych pracovisk a ucelovych zariadeni upravuje ich

prevadzkovy poriadok, ktory podlicha predchadzajucemu pisomnému schvaleniu rektorom

UVLF.

Riaditelia a veduci ucelového zariadenia alebo iného samostatného pracoviska zodpovedaji

rektorovi a prislusnému prorektorovi UVLF najma:

a) za dodrziavanie zdkonov, Statatu UVLF a vntitornych predpisov UVLF,

b) za efektivne vyuzivanie prostriedkov zo Statnych zdrojov alebo ziskanych vlastnymi
aktivitami,

c) za efektivne hospodarenie s majetkom a ochranu majetku ucelového zariadenia alebo iného
samostatného pracoviska.

Zaujmové kluby zriad’uje rektor podla § 10a ods. 1 pism. b) zakona o VS po schvaleni AS

UVLF a SpR UVLF podla § 41 ods. 4 pism. ¢) zakona o VS. Za ¢innost’ zaujmovych klubov

zodpoveda garant zaujmového klubu, ktory je zamestnancom UVLF, vymenovany rektorom a

riadeny na zaklade delegovanej pravomoci prorektorom pre vzdeldvanie a prorektorom pre

medzinarodné vzt'ahy a internacionalizaciu. Garanta zaujmového klubu odvolava z funkcie

rektor. PodrobnejSiu vnutorna Struktaru zaujmovych klubov upravuje ich prevadzkovy

poriadok, ktory podlieha predchadzajicemu pisomnému schvaleniu rektorom UVLF.
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Cl 15
Podpisové pravo
Pisomnosti UVLF podpisuji v rozsahu svojich kompetencii predstavitelia organov
akademickej samospravy (rektor, prorektori v rozsahu ur¢enom rektorom a predseda AS
UVLF), kvestor a veduci zamestnanci UVLF podl'a ¢l. 8 ods 1. tohto OrP v rozsahu zverenych
kompetencii.
Predseda AS UVLF podpisuje vSetky pisomnosti, ktoré sa tykaju veci patriacich do
kompetencie AS UVLF.
Rektor UVLF podpisuje:
a) vsetky pisomnosti, ktoré sa tykaju veci patriacich do vyluénej kompetencie rektora,
b) pisomnosti z odboru posobnosti tych organiza¢nych ttvarov UVLF, ktoré rektorovi priamo
podliehaju alebo rektorovi zodpovedaju za splnenie ulozenych tloh,
C) pisomnosti, ktorych podpisanie si rektor vyhradil.
Prorektori UVLF podpisuju:
a) pisomnosti z odboru svojej pdsobnosti v rozsahu uréenom rektorom, pokial’ si ich
podpisanie nevyhradil rektor,
b) pisomnosti tykajiice sa riadenia a kontroly podriadenych organizaénych autvarov UVLF,
C) iné pisomnosti podl'a poverenia, prikazu alebo pokynu rektora.
Kvestor UVLF podpisuje:
a) pisomnosti z odboru pdsobnosti tych organizaénych utvarov UVLEF, ktoré kvestorovi
priamo podliehaju,
b) iné pisomnosti podl'a poverenia, prikazu alebo pokynu rektora.
Veduci katedier, prednostovia klinik, veduci rektoratnych pracovisk, vedlci a riaditelia
ucelovych zariadeni, vedici samostatnych pracovisk, veduci vyskumného laboratoria ako aj
veduci oddeleni priamo podliehajucich rektorovi, prislusnému prorektorovi a kvestorovi
podpisuju:
a) pisomnosti z odboru svojej pdsobnosti, pokial’ ich podpisanie nie je vyhradené rektorovi,
kvestorovi lebo prislusnému prorektorovi,
b) iné pisomnosti podl'a poverenia, pokynu alebo prikazu rektora.
Pri podpisovani pisomnosti inym zamestnancom v zastipeni rektora, kvestora, prisluSného
prorektora alebo opravneného veduceho pracovnika napiSe sa meno, priezvisko, funkcia
opravneného a zastupujuci pracovnik vyznaci tato skutocnost’ ,,v. z.“ pred svojim podpisom.
Vlastnorucne (nie faksimile) je potrebné podpisovat tieto Cistopisy:
a) pracovné zmluvy,
b) iné zmluvy a dohody,
€) rozhodnutia v osobnych veciach zamestnancov a Studentov,
d) podania na nadriadené organy — spravy, pripisy, vykazy,
e) podania na sudy, prokurataru.
UVLF pouziva uradnu peciatku so Staitnym znakom Slovenskej republiky podla zdkona ¢.
63/1993 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov, s textom ,,Univerzita veterinarskeho lekarstva a
farmacie v Kogiciach® a peéiatku podlhovasta bez §tatneho znaku s rovnakym textom. Uradnu
peciatku so Statnym znakom pouzivaji sekretariat rektora, prdvne a persondlne oddelenie,
Studijné oddelenie, referat vedecko-vyskumnej ¢innosti, referat pre doktorandské Stidium a
oddelenie ekonomiky.
Okruhlou peciatkou skoly je potrebné opatrit’:
a) pracovné zmluvy, iné zmluvy a dohody, zmluvy uzatvarané s ob¢anmi,
b) iné zavézné dohody,
¢) rozhodnutia,
d) podania na sudy, prokuraturu,
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e) prevodné prikazy podané Statnej banke.

Peciatku podlhovastl, bez statneho znaku, pouzivaju v beznom pisomnom styku pracoviska
patriace do pdsobnosti rektora, prorektorov, kvestora, veducich katedier, prednostov klinik,
veduci vyskumného laboratéria, veducich a riaditel'ov samostatnych pracovisk a ucelovych
zariadeni UVLF.

Pisomnosti i¢tovného a hospodarskeho charakteru podpisujii zodpovedni zamestnanci v stlade
s vnutornym predpisom o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole. Podpisovanie ostatnych
dokladov doruc¢enych do organizicie a z organizacie odoslanych podpisuju zodpovedni
zamestnanci v sulade s tymto vnitornym predpisom, ktory upravuje obeh ostatnych dokladov
UVLF.

Cl. 16
Spisova sluzba

Vsetky pisomnosti doru¢ené do organizécie a odoslané z organizacie musia byt’ evidované v
podatel’ni, rovnako aj pisomnosti expedované jednotlivymi organiza¢nymi ttvarmi rektoratu
UVLEF. Vsetky pisomnosti katedier, klinik, vyskumného laboratoria, samostatnych pracovisk,
ucelovych zariadeni ako aj oddeleni priamo riadenych rektorom, prorektormi a kvestorom sa
eviduji na vlastnom pracovisku. Vnltorné dorucovanie medzi vnitornymi organizanymi
zlozkami a evidenciu tychto pisomnosti centralnou spisoviiou upravuje vnutorny predpis o
finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole a vnatorny predpis o obehu vnutornych a ostatnych
dokladov. Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na jednotlivych pracoviskach UVLF
zodpovedaju veduci tychto pracovisk.

Prijem a triedenie zésielok, oznaCovanie spisov, vyhotovovanie a odosielanie, ukladanie a
skartaciu spisov upravuje Registratiirny poriadok schvaleny rozhodnutim Ministerstva vnutra
SR, Statny archiv v Kogiciach &. SAKE2-2018/003700-002 zo diia 03.12.2018 podl'a zakona
¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach v zneni neskorSich predpisov a vyhlasky ¢.
628/2002 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registraturach
v zneni neskor$ich predpisov.

ClL 17
Obeh dokladov

Na obehu dokladov vnutri UVLF sa ztc¢astiiuja AS UVLF, jednotlivé oddelenia a referaty
rektoratu, katedry, kliniky, vyskumné laboratérium, samostatné pracoviskd a ucelové
zariadenia, ktoré doklady vyhotovuju, kontroluju a schval'ujt.

Obeh uctovnych a vnutornych dokladov vo vnutri organizacie ako aj ostatnych dokladov
upravuje vnutorny predpis o finanénom riadeni a financnej kontrole a vnatorny predpis o obehu
vnutornych a ostatnych dokladov.

C1.18
Archivna sluzba

Dokumentacny material pisomny, obrazovy, zvukovy, trojrozmerny, ktory ma historicka,
vedecku alebo technicko-prevadzkovii hodnotu pre UVLF a jej organiza¢né Utvary musi byt’
archivovany.

Dokumenta¢ny material archivneho charakteru sa odborne ukladd podla jeho hodnoty na
pracoviskdch UVLF. Pri stustred'ovani dokumenta¢ného materidlu je potrebné dodrzat’ kritéria
evidencie a identifikacie materidlu tak, aby nemohlo dgjst’ k zamene.
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3. Zber, ukladanie, archivovanie a skartaciu dokumenta¢ného a netradi¢ného materialu na UVLF
upravuje Registraturny poriadok schvéaleny rozhodnutim Ministerstva vnutra SR, Statny archiv
v Kosiciach ¢. SAKE2-2019/00253002 zo dna 28.06.2019 podl'a zakona ¢. 395/2002 Z. z. o
archivoch a registraturach v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach v zneni neskorSich
predpisov.

C1. 19
Vnutorné predpisy

1. UVLF vydava vnitorné predpisy uvedené v § 15 zakona o VS, d’alsie predpisy, ak tak uréi
Statat UVLF alebo zakon o VS a vnutorné predpisy vyplyvajiice z osobitnych predpisov.
Sucasti UVLF vydavaji vnatorné predpisy, napr. organiza¢né poriadky, prevadzkové poriadky,
domovy poriadok SD, poziarny poriadok, predpisy zdujmovych klubov a d’alsie, ktoré musia
byt’ v sulade s vnutornymi predpismi UVLF. Vnuatorné predpisy sucasti UVLF nadobtdaju
platnost’ a i¢innost’ diiom schvalenia rektorom UVLF ak nie je uvedené inak. UVLF zverejnuje
na svojom webovom sidle aktudlne a uplné znenie svojich vnutornych predpisov.

ClL 20
Zaverecné ustanovenia

1. OrP bol schvaleny AS UVLF dna 24.08.2023 a nadobuda uc¢innost’ diiom 01.09.2023.

2. Dnom nadobudnutia u¢innosti tohto OrP straca platnost’ sti€asne platny OrP.

V Kosiciach dia 24.08.2023

prof. MVDr. Slavomir Marciné¢ak, PhD.,v.r.  prof. MVDr. Jozef Nagy, PhD., v. r.

predseda Akademického senatu rektor
Univerzity veterinarskeho lekarstva Univerzity veterinarskeho lekarstva
a farmacie v Kosiciach a farmécie v KoSiciach
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