Pokyny k odovzdavaniu a k tla¢i zaverecnych prac (ZP)

na akademicky rok 2022/2023

A. POKYNY K ODOVZDAVANIU ZP

1.

Studenti vkladaji svoju ZP do CRZP cez AIS v ¢ase od 15. 01. 2023 podPa

harmonogramu:

manudl ako vlozit’ ZP do AIS je umiestneny v AlS, v zalozke ,,Manualy*.

SP BKaP od 15. 01. 2023 do 09. 03. 2023
SP F; K; TaKP a CanHip od 15. 01. 2023 do 27.03. 2023
SP VVL a HP od 15. 01. 2023 do 11.04. 2023
SP GVM a NoZ od 15. 01. 2023 do 12. 04. 2023

ZP musi byt vlozena do AIS najneskér do uvedené¢ho posledného terminu ako je
uvedené podl'a harmonogramu.

ZP S$tudent oznaci ako finalnu — az po odsthlaseni vedicim ZP (predtym Skolitel'om)
a vykonani vsetkych zmien a ubezpeceni sa, Ze je to kone¢na verzia. V konecnej verzii sa
nevykonévaji uz ziadne d’al$ie upravy a musi byt totozna s tlaCenou verziou.

Za obsahovu a odborni naplii ZP, ako aj dodrzanie pisania ZP podl’a metodického
pokynu zodpoveda vediici ZP a §tudent. Ziadam Vas, aby ste tito povinnost’ neprenasali
na pracovnicky SO.

Ak SO zisti chyby, ktoré vyplyvaju z nedodrZania metodického pokynu, emailovou
formou upozorni Studenta, ktory ithned’ chyby odstrani a opdtovne nahrd do AIS novu
upravenu verziu.

Tla¢ ZP v dvoch farebnych verziach bude zabezpecena cez Edi¢né stredisko UVLF
v Kosiciach. Jedna verzia ZP sa bude archivovat’ v Kniznici UVLF v Kosiciach. Druhu
verziu si vyzdvihne $tudent, ktory ju donesie na svoju obhajobu a predlozi komisii.
Po obhajobe ju komisia odovzda $tudentovi. Student, ktory neprinesie vytlagenti ZP na
svoju obhajobu ZP, nebude méct’ obhajit’ ZP.

2. Dalsi postup:

Studijné oddelenie po kontrole ZP vyzve vediicich ZP a oponentov na vypracovanie
posudkov.

Vytlaeny a podpisany posudok vediuceho ZP Vv 1 vyhotoveni doru¢i na Studijné oddelenie
vedici ZP.

V pripade, Ze bol menovany konzultant z UVLF posudok konzultanta v 1 vyhotoveni,
doruci na $tudijné oddelenie konzultant ZP.

Vytlaeny a podpisany posudok oponenta ZP v 1 vyhotoveni doruci na Studijné oddelenie
oponent ZP.

Studijné oddelenie vyzve $tudenta, aby si vytlagil licenéné zmluvy: LZ pre vysoku $kolu
a LZ pre CRZP v jednom vyhotoveni. PodpiSe ich a doruéi ich na Studijné oddelenie
najneskor do 28. 4. 2023. (postou alebo osobne do schranky ¢islo 9, v pavilone ¢islo 9)
Student, ktory obmedzi v licenénej zmluve (LZ) spristupnenie zaveretnej prace, musi
dolozit’ podpisané Vyhlasenie o poskytnuti Skolského diela bez moznosti spristupnenia
diela v 1 vyhotoveni,

Cestné vyhlasenie o vydani ZP v ramci periodickej alebo neperiodickej publikacie v 1
vyhotoveni (odovzdava iba Student, ktory zverejnil svoju ZP v publikaciach).

Kontrolu originality doru¢i veduci ZP.

DélezZité upozornenia:

Nézov ZP musi byt zhodny s nazvom ZP v AIS! ZP vlozena do AIS sa musi na 100%
zhodovat’ s tlatenou verziou. V pripade, ze sa prace nebudu zhodovat, bude Student
vyluceny z obhajoby zaverecnej prace a rieSeny v disciplindrnom konani.



- Do AIS sa vklada verzia zadania bez podpisov vediceho ZP, konzultanta a Studenta.
Do tlace sa predklada verzia so vSetkymi podpismi.

- Kod a identifikacné ¢islo ZP, ktoré Vam bude pridelené, Vam bude zaslané na Studentsky
e-mail.

B. POKYNY K TLACI ZAVERECNEJ PRACE (ZP) A K OBHAJOBE ZP

Tla¢ dvoch verzii ZP, tvrda vizbu a povinna prilohu CD zabezpedi Ustredna kniznica a edi¢né
stredisko (UKES) UVLF pre vSetkych Studentov UVLF v KoSiciach.

Postup:

1. Student, si vytvori 2 subory v pdf forméte. Jeden stbor: obal a druhy stbor: vlastna praca.
AK ma zaveretna praca prilohy, tieto musia byt sicast’ou suboru, ktory budete
posielat’ (jeden celok). Do tohto pdf je potrebné vlozit’ naskenované zadanie ZP
s podpisom veduceho ZP (konzultanta ak je menovany) a Studenta!

2. Student pomenuje vytvorené stbory takto:
a) V pdf formate obal:

ID ¢islo z AIS_priezvisko_meno_obal_cislo prace
(10000_Bodnarova_Libusa obal E 966-21)

b) v pdf formate vlastnu pracu:

ID ¢islo z AIS_ priezvisko_meno_praca_cislo prace
(10000_Bodnarova_Libusa praca E 966-21)

NAZOV ULOZISKA: https://thesis.uvlf.sk

LOGIN: ID ¢islo studenta (to isté ako sa hlasi do AIS)

HESLO: to, ktorym sa Student hlasi do prideleného Studentského
emailu

Zaveretnu pracu do tloziska Student nahrava az po vypracovani kladného posudku
veduceho ZP, konzultanta a oponental

Vo vynimo¢nom pripade bude mozné zaverecnu pracu vloZzenu do centralneho uloziska,
zriadeného pre tla¢ zaverecnych prac nahradit’ nahratim novej verzie, ktoru nahrate pod tym
istym nazvom suboru. Vtomto pripade je nevyhnutné emailom informovat UKES
(marta.novysedlakova@uvlf.sk, alebo gabriela.oroszova@uvlf.sk) o tejto zmene. V pripade, Ze
sa praca vlozi viackrat pod inym nazvom, nezaru¢uje UKES tla¢ spravnej verzie.

Prica oznacena terminom ,,SPRACOVANY¥, je v tla¢i a nie je moZna d’alsia uprava.
Ak sa vytlaena verzia ZP nebude zhodovat’ s tou, ktora je nahrata v AIS, Student nebude moct’
pristapit’ k obhajobe ZP.

Ulozisko zavereénych prac bude spristupnené k nahravaniu definitivnej verzie ZP
od 1. marca 2023 pre vSetky Studijné programy. Studenti, ktori nahraju pracu do 15. marca
ziskaju rychlostntl prémiu. Po tomto termine budu nahraté prace spracovavané na tlac.

3. Student ulozi NEZAHESLOVANE podklady do tiloZiska pre vytlatenie ZP do:
a) $tudenti SP BKaP: najneskor do 04. 04. 2023
b) studenti SP F, TaKP, K, Canhip: najneskor do 12. 04. 2023
¢) studenti SP VVL a HP: najneskor do 28. 04. 2023
d) studenti SP GVM a NoZ: najneskér do 05. 05. 2023


https://thesis.uvlf.sk/
mailto:marta.novysedlakova@uvlf.sk
mailto:gabriela.oroszova@uvlf.sk

4. V AIS, v Casti Skolné a poplatky, najdete novy poplatok za tla¢ zavere¢nej prace.
Poplatok vo vyske 37,00 € za 2 ks bakalarskych prac a 41,00 € za 2 ks diplomovych prac,
uhrad’te podl'a prikazu na thradu najneskér do 28. 3. 2023 tak, aby poplatok bol pripisany
na ucet skoly do 31. 3. 2023.

5. Cena zahfia vytlacenic ZP v 2 vyhotoveniach vo farebnej verzii, tvrdt vizbu, CD,
napalenie, popis a vlozenie CD.

6. Ziadame Vas, aby ste zasielali platbu na ¢&islo iétu, ktoré je uvedené v prikaze na thradu
a zadavali uvedeny variabilny symbol, do spravy pre prijimatela uved’te svoje ID
Studenta, meno a priezvisko. Tymto predideme pripadnym nedorozumeniam.

7. UKES zasle informaciu o vytlac¢eni ZP Studentovi na pridelenu Studentsku adresu a bude
vyzvany k prevzatiu vytlacenej verzie na zéklade preukéazania sa ISIC kartou.

8. K obhajobe zaverecnej prace moze pristupit’ iba ten Student:
- ktory zaslal ZP do uloziska a zaplatil stanoveny poplatok do uvedeného terminu,
- ktory si prevzal druhé vyhotovenie z UKES a doniesol ho v deii obhajoby ZP
predsedovi komisie.

Upozornenie:

1. UKES nezodpoveda za chyby a nedostatky v ZP, preto prosime o déslednti kontrolu zavereéne;j
verzie pred uloZenim na centralne tlozisko. Nezabudnite podpis $kolitel'a, ditum schvalenia,
skontrolujte ¢islovanie a prvli vnttornu stranu.

2. Vytlacenie vicSieho poctu vytlatkov je mozné, bude realizované v predajni literatiry na
zaklade osobitnych poziadaviek adohodnutych terminov. O cene vytlacku Vas bude
informovat kontaktna osoba.

Kontaktna osoba: Mgr. Marta Novysedlakova, email: marta.novysedlakova@uvlf.sk, alebo
Ing. Gabriela Oroszova, email: gabriela.oroszova@uvlf.sk

MVDr. Martin Tomko, PhD.
prorektor pre vzdelavanie
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